附件1
中国药科大学高等教育自学考试校外助学点、“专接本”院校评估指标体系
	总项
	分项
	具体要求
	扣分项
	满分值
	自评
得分
	评估
得分

	1.组织管理
（30分）
	1.1指导思想
（5分）
	1.1.1认真落实立德树人的根本任务，注重发挥自考办学功能，形成有特色的办学理念和人才培养观
	存在违规办学行为，一经查实，扣5分；造成不良影响的，扣除“组织管理”项得分
	5
	
	

	
	1.2制度保障
（5分）
	1.2.1有自学考试相关项目的管理文件和制度
	对招生管理、考籍管理、教学管理、考生管理、实践性环节考核管理、过程性成绩管理、毕业管理等工作须有明确制度要求，制度不健全的，每少1项扣2分
	5
	
	

	
	1.3组织机构
（10分）
	1.3.1有分管自学考试的校领导，设立专门的自学考试办事机构
	无分管校领导或未单独设立自学考试办事机构的，扣2分
	2
	
	

	
	
	1.3.2配备与自学考试事业发展相适应的自学考试办事机构专职管理人员
	自学考试办事机构专职管理人员不少于2人，每少1人扣1分；每4个专业配一名专职管理人员，每少一名管理人员扣1分
	3
	
	

	
	
	1.3.3管理人员分工明确，职责清晰，熟悉自学考试相关政策
	分工不明确、职责不清的，扣2分；管理混乱，造成不良影响的，扣除“组织机构”项得分
	3
	
	

	
	
	1.3.4承办学院根据工作需要配备管理人员和相对稳定的班主任，且人员政治思想和业务素质好，敬业精神强
	每200个学生需配备一名班主任，每少一名扣1分
	2
	
	

	
	1.4教学资源
（5分）
	1.4.1投入的教学力量与学生规模相适应，教学资源能够满足主考学校对教学的要求
	教室、实验和实训条件、体育锻炼的设施和场地、图书馆和阅览室、学生食堂等不能满足教学要求的，每项扣1分
	3
	
	

	
	
	1.4.2具有与事业发展相适应的稳定任课教师队伍
	任课教师达不到要求的，扣2分
	2
	
	

	
	1.5招生管理
（5分）
	1.5.1按主考学校的要求进行招生宣传、组织生源，及时反馈招生进度，信息报送准确、完整、及时
	招生宣传不合规的，扣5分；未及时反馈进度的，扣3分；信息报送不全、报送不及时的，扣5分
	5
	
	

	2.计划教学管理
（20分）
	2.1材料上报
（5分）
	2.1.1每年1月初上报社会助学组织登记备案材料、专接本专业备案材料
	未按时报送材料的，扣3分；材料不齐全的，扣5分
	5
	
	

	
	2.2教学管理
（10分）
	2.2.1严格按照主考学校发布的专业教学进度计划、考试大纲实施教学
	未按照规定的教学进度、考试大纲进行教学的，扣5分
	5
	
	

	
	
	2.2.2选派具有专业学科背景的教师按时参加主考学校组织的集体备课
	未按时参加集体备课的，扣5分
	5
	
	

	
	2.3教材管理
（5分）
	2.3.1使用正版课程教材
	使用盗版教材一经查实的，扣3分；造成不良影响的，扣除“教材管理”项得分
	3
	
	

	
	
	2.3.2向学生宣传教材发行模式，指导学生通过正规渠道购买教材
	误导考生购买教材的，扣2分
	2
	
	

	3.考籍考务管理
（35分）
3.考籍考务管理
（35分）

	3.1考籍管理
（5分）
	3.1.1按时做好新生注册，确保信息采集无误
	新生注册信息有错误的，扣2分
	2
	
	

	
	
	3.1.2各类考籍信息上报工作有专人负责，上报的数据和信息及时、准确、无差错
	未及时报送数据的，扣3分；数据信息上报不符合要求的，扣除“考籍管理”项得分；数据有错报、漏报的，扣除“考籍考务管理”项得分
	3
	
	

	
	3.2考务管理
（5分）
	3.2.1按时完成课程报考的组织工作，及时向主考学校报送数据
	未及时报送数据的，扣除“考务管理”项得分；课程报考有错报、漏报的，扣除“考籍考务管理”项得分
	2
	
	

	
	
	3.2.2严肃考风考纪，加强对学生进行考前诚信教育
	没有进行考前诚信教育的，扣1分；全年该校考生（助学专业、专接本专业）违纪率高于2‰，扣除“考务管理”项得分；违纪率高于5‰，扣除“考籍考务管理”项得分
	1
	
	

	
	
	3.2.3按时、按规定完成考生课程免考登记、审核等工作，材料真实、手续齐全，审核无差错，及时向主考学校报送免考信息
	未及时报送材料的，扣2分；审核不符合要求的，扣除“考务管理”项得分；材料不真实的，扣除“考籍考务管理”项得分
	2
	
	

	
	3.3过程性考核管理
（5分）
	3.3.1做好过程性考核的组织与管理工作，按要求保存过程性考核成绩及相关原始材料（如考生作业、成绩册等），及时向主考学校（省级通用管理系统）报送过程性考核成绩
	未及时报送过程性考核成绩的，扣5分；成绩有错报、漏报的，扣除“考籍考务管理”项得分
	5
	
	

	
	3.4实践性环节考核与毕业论文(设计)答辩管理
（10分）
	3.4.1按照主考学校要求组织实践性环节考核工作，并及时向考生发布考核办法及要求；按时完成考生报考资格审核工作
	未及时告知学生考核办法及要求、未及时审核考生报考资格的，扣3分；未按主考学校考核要求实施的，扣除“实践性环节考核与毕业论文(设计)答辩管理”项得分
	3
	
	

	
	
	3.4.2按要求保存实践性环节考核成绩及相关原始材料（如考生作业、成绩册等），及时向主考学校（省级通用管理系统）报送实践性环节考核成绩
	未及时报送实践性环节考核成绩的，扣3分；成绩有错报、漏报的，扣除“考籍考务管理”项得分
	3
	
	

	
	
	3.4.3做好对考生的毕业论文(设计)指导工作，组织并实施考核与答辩工作
	考试实施过程中发现错误的，扣4分；指导教师未按要求进行指导的，扣除“实践性环节考核与毕业论文(设计)答辩”项得分；出现违纪情况的，扣除“考籍考务管理”项得分
	4
	
	

	
	3.5毕业管理
（10分）
	3.5.1按要求完成助学、专接本专业毕业生登记及思想品德鉴定工作，所报毕业信息准确无误，本科资审等毕业生材料真实有效
	毕业信息在学信网注册后发现有差错的，扣除“毕业管理”项得分；毕业材料真实性不符合要求的，一经查实，扣除“考籍考务管理”项得分
	4
	
	

	
	
	3.5.2按要求完成助学、专接本专业毕业生终审工作，严格把关，审核无差错，安排工作人员协助主考学校完成毕业会审
	未安排工作人员参与毕业材料审核的，扣4分；因审核把关不严出现错审情况的，扣除“毕业管理”项得分
	4
	
	

	
	
	3.5.3按要求完成助学、专接本专业毕业生登记表及毕业证书发放工作
	未按时发放毕业生登记表、毕业证书的，扣2分；遗失未发放的毕业生登记表、毕业证书的，扣除“毕业管理”项得分
	2
	
	

	4.考生管理
（15分）
	4.1思想建设
（5分）
	4.1.1加强学生思想教育，重视心理健康教育、职业道德教育，引导学生树立正确的世界观、人生观、价值观、学习观、成才观、就业观
	未对学生进行心理健康、职业道德教育的，扣5分
	5
	
	

	
	4.2考生学习管理
（5分）
	4.2.1建立学业预警制度，对按计划完成学业难度较大的学生分等级及时进行学业预警和困难帮扶
	未按要求建立学业预警制度的，或未能给予学生困难帮扶的，扣5分
	5
	
	

	
	4.3考生组织建设
（5分）
	4.3.1各班建立沟通群，保证教育教学管理和考试等信息畅通
	未按要求建立沟通群，保证教育教学管理和考试等信息通畅的，扣5分
	5
	
	

	总分
	100
	
	
	


附件2
中国药科大学高等教育自学考试“优秀自考生”申报表

	助学点/

“专接本”院校
	
	年级
	
	专业
	
	层次
	

	姓名
	
	性别
	
	准考证号
	
	联系

电话
	

	上一学年

每门课成绩
	

	个
人
事
迹
简
介
	（实事求是地从自己的政治思想、工作表现、学习成长等方面进行小结）不超过1500字，材料可另附。


	班主任意见：
                   班主任签字：
                                 日期：    年   月   日

	校外助学点/“专接本”院校意见：
             （盖章）
                                 日期：    年   月   日

	中国药科大学继续教育学院意见：
             （盖章）
                                日期：    年   月   日

	附注 ：1.请如实填写本表；2.提交本表时可附相关材料；3.本表正反面打印，一式两份。


附件3
中国药科大学高等教育自学考试“优秀班干部”申报表
	助学点/

“专接本”院校
	
	年级
	
	专业
	
	层次
	

	姓名
	
	性别
	
	准考证号
	
	联系

电话
	

	职务
	
	任职时间
	
	
	

	上一学年

每门课成绩
	

	个
人
事
迹
简
介
	（实事求是地从自己的政治思想、工作表现、学习成长等方面进行小结）不超过1500字，材料可另附。

	班主任意见：

                   班主任签字：

                                 日期：    年   月   日

	校外助学点/“专接本”院校意见：

             （盖章）

                                 日期：    年   月   日

	中国药科大学继续教育学院意见：

             （盖章）

                                日期：    年   月   日

	附注 ：1.请如实填写本表；2.提交本表时可附相关材料；3.本表正反面打印，一式两份。


附件4
中国药科大学高等教育自学考试“优秀毕业生”申报表
	助学点/

“专接本”院校
	
	年级
	
	专业
	
	层次
	

	姓名
	
	性别
	
	准考证号
	
	联系电话
	

	论文成绩
	
	
	

	上一学年

每门课成绩
	

	获奖情况
	

	个
人
事
迹
简
介
	（实事求是地从自己的政治思想、论文设计、学习成长等方面进行小结）不超过1500字，材料可另附。

	班主任意见：

                   班主任签字：

                                 日期：    年   月   日

	校外助学点/“专接本”院校意见：

             （盖章）

                                      日期：    年   月   日

	中国药科大学继续教育学院意见：

             （盖章）

                                日期：    年   月   日

	附注 ：1.请如实填写本表；2.提交本表时可附相关材料；3.本表正反面打印，一式两份。


附件5
中国药科大学高等教育自学考试优秀教师和
优秀管理人员申报表
	助学点/

“专接本”院校
	
	姓名
	
	性别
	

	政治面貌
	
	学历
	
	学位
	

	职称/职级
	
	联系电话
	

	申报荣誉

(不得兼报)
	□优秀教师
	担任的课程
	
	完成课时数
	

	
	
	指导论文篇数
	

	
	□优秀管理人员
	担任的工作
	
	相关工作年限
	

	曾获荣誉

称号或奖励
	

	事迹介绍

(可另附页)
	

	事迹介绍

(可另附页)
	

	校外助学点/“专接本”院校意见：
             （盖章）
                                 日期：    年   月   日

	中国药科大学继续教育学院意见：
             （盖章）
                                日期：    年   月   日

	附注 ：1.请如实填写本表；2.提交本表时可附相关材料；3.本表正反面打印，一式两份。


附件6
中国药科大学高等教育自学考试“杰出贡献者”申报表
	助学点/

“专接本”院校
	
	年级
	
	专业
	
	层次
	

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	工作单位
	
	职称/职务
	

	个人学习

工作经历
	何年何月——何年何月
	在何地何单位任何职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	个
人
事
迹
简
介
	（获得成就、荣誉及重要社会贡献、影响力等，可另加附页）

	中国药科大学继续教育学院意见：

            （盖章）

                                日期：    年   月   日

	附注 ：1.请如实填写本表；2.提交本表时可附相关材料；3.本表正反面打印，一式两份。


附件7
中国药科大学高等教育自学考试个人荣誉报名汇总表
	序号
	助学点/

“专接本”院校
	姓名
	职称/

职务
	身份证号
	联系电话
	申报荣誉

（在“优秀自考生、优秀班干部、优秀毕业生、杰出贡献者、优秀教师、优秀管理人员”中，择一填写）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	


            校外助学点/“专接本”院校名称（盖章）       
                                               日期：    年   月   日               
